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第1章 用户登录

1. 1运行环境

为保证系统正常稳定运行，计算机最低配置标准如下：
硬件：
CPU：P4 
内存：512M
系统盘最小剩余空间：40G
软件：
操作系统：Windows2003/XP/7/8
浏览器：Internet Explorer （最低支持版本8.0）
1. 2企业注册

1、登陆贵州省创业投资促进中心官网：

http://www.gzct.gov.cn/ ，并点击蓝色背景的“引导基金申报入口”，进入系统首页。
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2、点击“注册”按钮，进入用户注册界面。
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3、输入必填项，点击“注册”按钮，完成用户注册功能。

注：注册页面数据都为必填数据，并且填写完不能进行修改操作；用户选择不同的用户类型，进入系统后显示不同用户菜单，请用户谨慎操作。这里请将用户类型选择为：“申报企业”，并将申报类型选择为：“引导基金申报企业”。
1. 3企业登录

1、在登录首页，输入“用户名”和“密码”。
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注：用户名为企业注册时填写的登录名

1.4忘记密码

已经注册的企业，登录时忘记了密码，可以通过邮箱的方式找回密码。
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1. 5系统控件
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在系统任意页面，点击[image: image6.png]& Rt



按钮，系统将刷新页面并返回系统首页面；点击[image: image7.png]© iE



按钮，用户将退出系统返回系统登录页面。

第2章 引导基金申报企业用户
2.1引导基金申报系统

2.1.1申请机构登记
请点击页面左上角的“引导基金申报系统”，选择“引导基金申报”中的“申请机构登记”。
功能描述：依次填写并提交申请机构登记表单。共需填写5张表单，分别是：申请机构登记表、拟组建基金设立方案、拟组建基金管理团队信息表、已管理基金基本情况表及申请机构调查问卷。
注：该部分填写内容，*号为必填项，其他内容及附件可选择性填写上传。但提交纸质版申请材料时，请根据《申请指南》的提示完整填写所有内容。)
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填写“申请机构登记表”完成后所示的内容后，点击“[image: image9.png]= |




”按钮，按钮会自动跳转到下一个需要填写的页面：“拟组建基金信息”表单，在这里填写相关的内容后，点击“保存”按钮。
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    其中，“投资行业分布”及“意向出资人及出资额”样式的表单需点击[image: image11.png]


按钮，并在弹出的子表中填写相关内容。如下图所示：
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  填写完毕后，请点击“保存”按钮。
当整张“拟组建基金表”填写完毕后，点击该表页面最下方的[image: image14.png]N




按钮，页面将返回“申请机构登记表”维护页面。
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在填写过程中，如有需要修改的内容，可在相应表格处填写好修改后的内容后，点击[image: image16.png]LEH



按钮，则可保存更新后的表单。
填写完相应的表单后，点击下一步，页面跳转到“拟组建基金管理团队信息”表。按照之前步骤填写完毕后，页面跳转到“已管理基金基本情况”表。点击[image: image17.png]&



按钮可以填写相关内容。请填写完毕并保存。您可以在此页面查看已经管理的基金情况，点击“[image: image18.png]


”按钮，可以查看相关的基金信息。
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点击下一步，页面跳转到申请机构调查问卷页面。
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填写并保存相关的信息后，点击[image: image21.png][FE=



按钮，即可提交申请机构登记表全部表单，且提交表单后所有表单将不可更改。
完成以上提交审核后，可在“申请机构调查问卷”页面预览以上5部分的登记表格。
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2.1.2审核情况及修改申请

功能描述：查看已提交机构登记表审核状态，并可对已通过审核的机构登记申请修改。 

[image: image23.png]B i ® : 2ISELBRAY > 3 BELR > FRERRBE T

A AT 1

Heaf 1

HHS [FHiEE

PiEEE





若企业通过审核后需要变更申请资料，需向贵州省创业投资促进中心工作人员申请修改前述申请资料（申请机构登记表审核状态为“未审核”或“审核不通过”时，系统将不显示[image: image24.png]RS



按钮；审核状态为“审核通过”情况下，用户可点击[image: image25.png]RS



按钮，申请修改前述表格）。若申请修改通过，企业登录并进入录入页面时，表格会变为可修改状态。
2.2系统管理

2.2.1联系我们
功能描述：在运用该系统中遇到问题，可以通过此页显示的联系方式，去解决相关的问题。 
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2.2.2系统设置
2.2.2.1密码修改

功能描述：可修改当前用户密码。 

[image: image27.png]EMEULRESISEEERRY





输入原始密码、新密码、确认密码后，点击[image: image28.png]Hez



按钮，系统将成功更改当前用户密码。

2.2.2.2用户注销

功能描述：可注销当前用户。 
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点击[image: image30.png]


按钮，系统将会删除当前用户信息，且无法恢复该账户。

























































































































































总部地址：南京市古平岗4号，紫金（模范路）科技创业特别社区C座9、10楼

联系电话：025-83752661,83752662    传真：025-83752663    网址：www.a-y.com.cn

